
 

                                      Julio, 2008 
 
Estimados Padres de Familia: 
 
A continuación sírvanse encontrar información importante acerca del proceso de matrículas 
correspondientes al año académico 2008 2009. Las matrículas se aceptarán desde el 9 de julio hasta el 
15 de agosto.   Es a través de la matrícula que usted nos confirma su deseo de que sus hijos 
continúen inscritos en el Colegio.  Luego de que usted concluya este proceso, sus hijos se incluirán en 
las listas académicas.   
 
Usted puede matricular a sus hijos con tarjeta de crédito o a través de Banco del Pichincha pagando 
en cheque o efectivo según el detalle a continuación. Por motivos de seguridad y control de calidad, 
no se recibirá cheques posfechados, depósitos directos a la cuenta, ni pagos en tesorería.   

 
1)  TARJETA DE CRÉDITO: 

 
a) Acceda a nuestros SERVICIOS EN LINEA a través de nuestra página web: 

http://comunidad.cmsfq.edu.ec . 
 

b) Para ingresar, debe digitar su ID y una clave.  Su ID es su número de cédula (o 
pasaporte en el caso de extranjeros) y la clave inicial es también su número de cédula 
(o pasaporte en el caso de extranjeros).  Tanto el padre como la madre pueden 
ingresar con sus respectivos números de documento.  

 
c) La información y servicios  que encuentra a través del botón de pagos son:  

a. Actualización de datos 
b. Estado de cuenta 
c. Contratación del servicio de  transporte y  
d. Documentación de pago de matrículas y pensiones. 
 

d) En los cargos reflejados en su estado de cuenta, no está incluido transporte.  
IMPORTANTE: Para contratar el servicio de transporte,  debe presionar la opción 
άŎƻƴǘǊŀǘŀǊ ǘǊŀnsǇƻǊǘŜέ en su Estado de Cuenta en línea, caso contrario, no contará 
con servicio de transporte.  

 
e) Si usted tiene algún descuento especial (por hermanos, asistencia financiera, hijo de 

profesor, etc.) su descuento ya está aplicado y se refleja en el estado de cuenta. 
 

f) Usted puede diferir el pago a 10 meses (septiembre a junio) sin intereses. Sin embargo 
como un beneficio adicional para los padres que cumplen con el período de pago 
establecido,  también ofrecemos 12 meses sin intereses   Este beneficio se desactivará 

http://comunidad.cmsfq.edu.ec/


a partir del 15 de agosto.  ATENCIÓN: SI USTED EFECTÚA EL PAGO EN EL MES DE 
JULIO O AGOSTO, SU PRIMER DEBITO RECIÉN APARECERÁ EN SU ESTADO DE 
CUENTA DEL MES DE SEPTIEMBRE.  

 
g) Si usted tiene observaciones al estado de cuenta, por favor envíenos un email a  

tesoreria@colegiomenor.edu.ec  y con gusto le atenderemos durante el verano o al 
teléfono 099709217.  No habrá atención en el Colegio desde el 14 de Julio hasta el 10  
de agosto. 
 

h) Las facturas se emitirán mensualmente los primeros días de cada mes a nombre del 
estudiante, para que tanto el padre como la madre puedan utilizar la deducción.  La 
entrega se realizará  a través de los estudiantes. Si por alguna razón no le llega la 
factura los 5 primeros días de cada mes, por favor háganos conocer de inmediato, 
para emitir una copia certificada, la cual usted debe pasar personalmente a retirar (si 
usted desea que la factura salga a nombre de una empresa, por favor háganos 
conocer antes del 30 de agosto de julio, al correo electrónico 
tesoreria@colegiomenor.edu.ec.) 
 

2)  PAGO EN CHEQUE O EFECTIVO A TRAVÉS DEL BANCO DEL PICHINCHA 
 

 
a) Acceda a nuestros SERVICIOS EN LINEA a través de nuestra página web: 

http://comunidad.cmsfq.edu.ec . 
 

b) Para ingresar, debe digitar su ID y una clave.  Su ID es su número de cédula (o 
pasaporte en el caso de extranjeros) y la clave inicial es también su número de cédula 
(o pasaporte en el caso de extranjeros).  Tanto el padre como la madre pueden 
ingresar con sus respectivos números de documento.  

 
c) La información y servicios  que encuentra a través del botón de pagos son:  

a. Actualización de datos 
b. Estado de cuenta 
c. Contratación del servicio de  transporte y  
d. Documentación de pago de matrículas y pensiones. 
 

i) En los cargos reflejados en su estado de cuenta, no está incluido transporte.  
IMPORTANTE: Para contratar el servicio de transporte,  debe presionar la opción 
άŎƻƴǘǊŀǘŀǊ ǘǊŀnsǇƻǊǘŜέ en su Estado de Cuenta en línea, caso contrario, no contará 
con servicio de transporte.  

 
d) Si usted tiene algún descuento especial (por hermanos, asistencia financiera, hijo de 

profesor, etc.) su descuento ya está aplicado y se refleja en el estado de cuenta. 
 

e) Imprima su estado de cuenta y acérquese a cualquier agencia del Banco Pichincha a 
nivel nacional.  Al acercarse al Banco, indique que desea  pagar el Colegio Menor, dé el 
nombre del estudiante, y proceda a cancelar el valor correspondiente a la matrícula.  
Una vez cancelado, el banco le entregará un comprobante de pago, por favor guárdelo 
como constancia del mismo.  Posteriormente, usted deberá acercarse a pagar la 
pensión mensual en los 5 primeros días de cada mes. 
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f) Si usted tiene observaciones al estado de cuenta, por favor envíenos un email a  

tesoreria@colegiomenor.edu.ec  y con gusto le atenderemos durante el verano o al 
teléfono 099709217.  No habrá atención en el Colegio desde el 14 de Julio hasta el 10 
de agosto. 
 

g) Las facturas se emitirán mensualmente los primeros días de cada mes a nombre del 
estudiante, para que tanto el padre como la madre puedan utilizar la deducción.  La 
entrega se realizará  a través de los estudiantes. Si por alguna razón no le llega la 
factura los 5 primeros días de cada mes, por favor háganos conocer de inmediato, 
para emitir una copia certificada, la cual usted debe pasar personalmente a retirar (si 
usted desea que la factura salga a nombre de una empresa, por favor háganos 
conocer antes del 30 de agosto de julio, al correo electrónico 
tesoreria@colegiomenor.edu.ec.) 
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